AALTO-UNIVERSITETETAS _
INSTRUKTIONER OM BESTALLNING
AV AVHANDLING

Du hittar narmare instruktioner och alla lankar pa var webbplats www.unigrafia.fi

1. Skrivmall: Skapa monografin eller det sammanfattade avsnittet av en artikelavhandling
genom att anvanda Unigrafias skrivmall. Om du har anvant en annan mall, se till att
sidlayouten och typsnitten foljer vara instruktioner. Om du har gjort din avhandling med
en annan mall, gor de forsta sidorna (titelsidan och sammanfattningssidorna) med den
skrivmall som har tagits fram for dem.

De nyaste mallarna kan alltid laddas ner frAn samma sida dar du laddade ner dessa
instruktioner. Mallarna finns pa finska, svenska och engelska. Om du behover hjalp med
ombrytningen, begéar en offert pa finska eller offert pa engelska fran Unigrafia.

2. Konvertering till PDF-format: Spara avhandlingen som en PDF-fil och inkludera alla
typsnitt som du har anvant i filen. Instruktioner pa finska och engelska .

3. ISBN och publiceringsnummer: Bestall ISBN- och publiceringsnumret via Unigrafias
webbplats.

4. Fyllidisputationsmeddelandet och publiceringsavtalet:

Fylli och sand disputationsmeddelandet senast 15 dagar fore disputationen.

Unigrafia tar fram och levererar en natversion av den godkanda tryckfilen till Larcentret.
Tillstand till att publicera avhandlingen pa natet ges med ett natpubliceringsavtal.

5. Upplagestorlek och tjanster: Faststall den upplagestorlek som behovs, fargsidor och
eventuella tillaggstjanster pa férhand. Anvand vid behov priskalkylatorn som finns pa var

webbplats.

6. Hantering av filer: Spara alla filer som laddas ner for tryckeriet i samma mapp, sé att
det &r latt att ladda ner dem. Namnge filerna tydligt, sdsom sammanfattning.pdf,
art1.pdf, art2.pdf osv. Rdkna ocksa upp péa forhand sidor med farger; de 6vriga sidorna
trycks automatiskt svartvita.

7. Valj omslag: Du ser mallar for seriens omslagsalternativ har. Valj omslagsmallen och
dess farg innan du gor bestallningen. Spara ocksa omslagsbilden/bilderna samt den
eventuella baksidestexten i samma mapp som tryckfilerna fér innehallet.

8. Tryckbestillning: Gor tryckbestallningen pa var webbplats senast 28 dagar fore
disputationsdagen genom att fylla i blanketten. Du hittar lanken till priskalkylatorn,
ISBN-blanketten och bestéallningsblanketten pa var webbplats.
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