AALTO-YLIOPISTON VAITOSKIRJAN
TILAUSOHJE

Tarkemmat ohjeet seka kaikki linkit ldydat verkkosivuiltamme www.unigrafia.fi

1.

Kirjoituspohja: Laadi monografia tai artikkelivaitoskirjan yhteenveto-osuus kayttamalla
Unigrafian Word-kirjoituspohjaa. Jos olet kdyttdnyt muuta pohjaa, varmista sivun
asettelu ja fontit antamiemme ohjeiden mukaisiksi. Mikali olet tehnyt vaitoskirjasi eri
pohjalla, kuten LaTeX-pohjalla, tee alkusivut (nimidsivu ja tiivistelmasivut) kayttaen niille
tehtya Word-kirjoituspohjaa.

Uusimmat Word- pohjat ovat aina ladattavissa samalta sivulta, jolta latasit tdman
ohjeen. Pohjat on tehty suomeksi, ruotsiksi ja englanniksi. Jos tarvitset apua taitossa,
pyyda Unigrafiasta tarjous.

PDF-muotoon muuntaminen: Tallenna vaitdskirja PDF-tiedostoksi ja sisallyta kaikki
kayttamasi fontit tiedostoon. Ohje suomeksi ja englanniksi .

ISBN ja julkaisunumero: Tilaa ISBN- ja julkaisunumero Unigrafian verkkosivuilta.
Tayta vaitostiedote ja julkaisusopimus:
Tayta ja toimita vaitostiedote viimeistdan 15 paivaa ennen vaitdsta.

Unigrafia tekee ja toimittaa verkkoversion Aaltodoc-julkaisuarkistoon hyvaksytysta
painotiedostosta. Lupa vaitoskirjan julkaisemiseen verkossa annetaan
verkkojulkaisusopimuksella. Lomakkeelle kirjaudutaan Aalto-tunnuksilla.

Painosmaara ja palvelut: Maarita tarvittava painosmaara, varisivut ja mahdolliset
lisapalvelut etukateen. Kayta tarvittaessa verkkosivuiltamme Loytyvaa hintalaskuria.

Tiedostojen hallinta: Tallenna kaikki painoon ladattavat tiedostot samaan kansioon,
jotta niiden lataaminen onnistuu helposti. Nimea tiedostot selkeasti, kuten
yhteenveto.pdf, art1.pdf, art2.pdf jne. Listaa myds etukateen varilliset sivut; muut sivut
painetaan automaattisesti mustavalkoisina.

Valitse kannet: Mallit sarjan kansivaihtoehdoista ndet taalta. Valitse kansipohja ja sen
vari ennen tilauksen tekoa. Tallenna my6s oma(t) kansikuva(t) sekd mahdollinen

takakannen teksti samaan kansioon kuin sisuksen painotiedostot.

Painotilaus: Tee painotilaus sivuillamme viimeistaan 28 paivaa ennen vaitospaivaa.
Linkin hintalaskuriin, ISBN-hakulomakkeeseen seka tilauslomakkeeseen loydat
sivuiltamme.
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